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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE DE
CONTROL Y DE DESEMPENO INSTITUCIONAL DE LA UNIVERSIDAD
POLITECNICA DE BACALAR, CELEBRADA EL VEINTISEIS DE NOVIEMBRE
DE DOS MIL VEINTIUNO.

En la Ciudad de Bacalar, Quintana Roo, a los veintiséis dias del mes de noviembre del
ano dos mil veintiuno, siendo las catorce horas con cero minutos del dia y hora
senalados para que tenga verificativo la Primera Sesion Extraordinaria de dos mil
veintiuno del Comité de Control y de Desempeno Institucional de la Universidad
Politécnica de Bacalar; convocados para celebrarse a través de la plataforma de
comunicacion Google Meet (meet.google.com/bsk-erez-gto); se encuentran reunidos los
servidores puUblicos conformados por el Dr. Luis Carlos Santander Botello, Rector de la
Universidad Politécnica de Bacalar y Presidente del Comité; la M.E.A.P. Rocio del
Socorro Barboza Caamal, Directora de Planeacion de la Universidad Politécnica de
Bacalar, Secretaria del Comité; el M.D.L. Angel Palacios Regules, Abogado General de
la Universidad Politécnica de Bacalar y Vocal; la Ing. Karina Esther Borges Cool,
Auditora Especial de la Secretaria de la Conftraloria del Estado y Vocal; Lic. Jesus
Rolando Barrera Chuc, Director de Informacion Estadistica y Geogrdfica de la
Secretaria de Finanzas y Planeaciéon, Suplente del Vocal, Dr. Luis David Vasquez
Heredia, Subsecretario Técnico Hacendario de la Secretaria de Finanzas y Planeacion;
el Lic. Félix Abraham Romero Lopez, Asistente Ejecutivo de la Secretaria Administrativa
de la Universidad Politécnica de Bacalar, Suplente del Vocal, M.S.P. Delgy Elizabeth Uc
May, Secretaria Administrativa de la Universidad Politécnica de Bacalar y la Lic.
Angélica Chan Puch, Encargada del Departamento de Calidad y Proyectos de la
Universidad Politécnica de Bacalar y auxiliar de la Secretaria del Comité; convocados
por el Dr. Luis Carlos Santander Botello, con fundamento en el articulo 39 del Acuerdo
por el que se emiten las Normas Generales de Control de la Administracién PUblica
Central y Paraestatal del Estado de Quintana Roo, de fecha veintitrés de julio de dos mil
diecinueve y del Acuerdo por el cual se emiten los Lineamientos para la Integracion de
los Comités de Control y de Desempeno Institucional para la Administracion Publica
Central y Paraestatal del Estado de Quintana Roo de fecha siete de noviembre de dos
mil diecinueve, ambos ordenamientos vigentes y publicados en el Periddico Oficial del
Estado de Quintana Roo, expedidos por la Secretaria de la Contraloria y con la finalidad
de realizar la Primera Sesion Extraordinaria del Comité de Control y de Desempeiio
Institucional “COCODI” de la Universidad Politécnica de Bacalar, en recomendacion de
la Ing. Karina Esther Borges Cool, Auditora Especial de la Contraloria del Estado y en
base a la observacion de omitir los puntos | y Il del Articulo 25, Sesién I, Capitulo I, Titulo
Segundo, del Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para la Integracion y
Funcionamiento de los Comités de Control y Desempeno Institucional para la
Administracion POblica Central y Paraestatal del estado de Quintana Roo; en la Tercera
Sesion Ordinaria de fecha ocho de octubre de dos mil veintiuno, a efecto de dar
cumplimiento a lo senalado en los lineamientos. Por lo que se emite lo siguiente: -----------

|
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BIENVENIDA.

En uso de la voz el Dr. Luis Carlos Santander Botello, Rector de la Universidad Politécnica
de Bacalar y Presidente del comité, agradecid la presencia de los miembros y dio la
bienvenida a nombre de la Universidad, para efecto de celebrar la Primera Sesion
Extraordinaria de fecha veintiséis de noviembre de 2021.

LISTA DE ASISTENCIA.

En uso de la voz, la Lic. Angélica Chan Puch, auxiliar de la Secretaria del comité,
procede a la lectura de la lista de asistencia de los servidores publicos convocados,
verificdndose que existe el quérum legal para su instalacién, en dicho registro se hace
constar que se encuentran los miembros mencionados en la parte de arriba del acta,
cuya lista debidamente firmada, se adjunta a la presente como Anexo N°. 1.-—------—--—---—-—-

|. DECLARACION DEL QUORUM LEGAL E INICIO DE SESION.

En desahogo de este punto una vez verificado la existencia del quérum legal la Lic.
Angélica Chan Puch, auxiliar de la Secretaria, procedié a declarar la existencia de
quorum legal e instalacion de la Primera Sesion Extraordinaria 2021 de la
Universidad Politécnica de Bacalar, siendo las 14:03 horas del dia que lleva por
fecha la presente actuacion y validos todos acuerdos que esta emanen.----—-----—-----

Il. LECTURA, DISCUCION Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

Continuando con puntos a tratar, la Lic. Angélica Chan Puch, auxiliar de la Secretaria,
procedié a dar lectura a cada uno de los puntos del orden del dia de la presente
Sesion:

ORDEN DEL DIiA

Declaracién del quérum legal e inicio de sesion;

Lectura, discusion y aprobacion del orden del dia;

Lectura y en su caso Aprobacion del Catdlogo de Riesgos de la Universidad
Politécnica de Bacalar;

4. Presentacion y en su caso Validacion del PTCI;

5. Lectura y Aprobacion de los acuerdos tomados durante la Sesion;

6. Clausura de la Sesion.

—
.

W

En uso de la voz, la Lic. Angélica Chan Puch, auxiliar de la Secretaria, manifestando a
los presentes que si tienen alguna observaciéon respecto al Orden del Dia propuesto, si
asi fuera lo manifiesten para el andlisis 0 en su caso la aprobacion.

Por lo anterior los miembros del Comité de Control y de Desempeno Institucional de la
UPB generan el siguiente acuerdo:
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AC/01/I/SE/COCODI/UPB/26112021.- Los miembros del Comité de Control y de
Desempeio Institucional por unanimidad aprueban el Orden del Dia propuesto. ---------—--

Continuando con el orden del dia, el auxiliar procede a la presentacién del siguiente
punto el cual corresponde a:

lll. LECTURA Y EN SU CASO APROBACION DEL CATALOGO DE RIESGOS DE LA UNIVERSIDAD
POLITECNICA DE BACALAR.

En uso de la voz, la Lic. Angélica Chan Puch, auxiliar de la Secretaria, presentd al
comité el catdlogo con 9 riesgos identificados por los Titulares de las Unidades
Responsables de la Universidad Politécnica de Bacalar; cada uno con controles y
actividades comprometidas a realizar, asi mismo se presentd el mapa de riesgos,
permitiendo visualizar la clasificacion en funcidn del impacto o efecto y probabilidad de
ocurrencia de cada uno de los riesgos, como se muestra en el anexo N° 2,----------—-—-—-—-

Por lo anterior los miembros del Comité de Control y de Desempeno Institucional de la
UPB generan el siguiente acuerdo:

AC/02/1/SE/COCODI/UPB/26112021.- Los miembros del Comité de Control y de
Desempeio Institucional por unanimidad dan por presentado y validado el Catdlogo de
Riesgos de la Universidad Politécnica de Bacalar.

IV. PRESENTACION Y EN SU CASO VALIDACION DEL PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL
INTERNO DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE BACALAR.

En uso de la voz y seguimiento con el orden del dia, la Lic. Angélica Chan Puch, auxiliar,
procede a explicar a los miembros de Comité el Programa de Control Interno de
Abogado General se presenta 3 actividades realizadas y 1 en reprogramacion; con
relacion al Programa de Control Interno de la Secretaria Administrativa se aprecia la
readlizaciéon de la actividad de formalizar los lineamientos de ingreso del personal
administrativo, quedando como actividad continua; en el Programa de Control Interno
de la Direccién de Planeacion se presentan 2 actividades realizadas, 2 en proceso y 1
en reprogramacioén. Anexo N° 3.

Por lo anterior los miembros del Comité de Conftrol y de Desempeno Institucional de la
UPB generan el siguiente acuerdo:

AC/03/1/SE/COCODI/UPB/26112021.- Los miembros del Comité de Control y de
Desempeno Institucional por unanimidad dan por presentado y validado el Programa
de Trabajo de Control Interno de la Universidad Politécnica de Bacalar.

V. LECTURA Y APROBACION DE LOS ACUERDOS TOMADOS DURANTE LA SESION. -

En uso de la voz y seguimiento con el orden del dia, la Lic. Angélica Chan Puch, auxiliar,
procede a dar lectura de los tres acuerdos generados en la presente sesion y que se
encuentran contenidos en el cuerpo de la presente acta, dentro de los puntos del
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orden del dia en los que fueron tratados.

VI. CLAUSURA DE LA SESION.

En uso de la voz el Dr. Luis Carlos Santander Botello, Rector de la UPB y presidente del
comité, agradeciendo la presencia de cada integrante. Informd que una vez instalado
formalmente la Primera Sesidén Extraordinaria del Comité de Control y de Desempeno
Institucional y agotados todos los puntos del orden del dia y no habiendo otro asunto
que tratar al respecto, se cierra la presente sesion, siendo las 14:18 horas del mismo dia
de su inicio, frmando de conformidad al margen y calce los que en ella intervinieron
para los efectos legales pertinentes.

FIRMA DE LOS MIEMBROS DEL COMITE DE CONTROL Y DE DESEMPENO INSTITUCIONAL
DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE BACALAR

/

PRESIDENTE SE RIA
Dr. Luis Carlos Santander Botello M.E.A.P. Rocio/del Socorro Barboza
Rector de la Universidad Politécnica de aamal
Bacalar. Directora de Planeacion de la

Universidad Politécnica de Bacalar.

VOCALES
;ﬂ%
M.D.L. "Angel Palacios Regules Lic. Félix Abrbham Romero Lépez
Abogado General de la Universidad Asistente Ejecutivo de la Secretaria
Politécnica de Bacalar. Administrativa de la Universidad
Politécnica de Bacalar.
Ing. Karifia Esther Borges Cool Lic. JesUs Rolando Barrera Chuc
Auditora Especial de la Secretaria de Director de Informacion estadistica y
la Contraloria del Estado. Geogrdfica de la Secretaria de

Finanzas y Planeacion.
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LISTA DE ASISTENCIA
NOMBRE DEL TITULAR FIRMA NOMBRE DEL SUPLENTE FIRMA
Dr. Luis Carlos Santander Botello
Presidente
Rector de la Universidad Politécnica de Bacalar
M.E.A.P Rocio del Socorro Barboza Caamal Lic. Angelica Chan Puch
Secretaria Auxiliar !
Directora de ?I:{me’acwn dela Universidad Encargada de Depto. de Calidad y Proyectos de la '
Politécnica de Bacalar . . s
Universidad Politécnica de Bacalar.
| .
M.S.P. Delgy Elizabeth Uc May Lic. Félix Abraham Romero Lopez
Vocal
Secretaria Administrativa de la Universidad Asistente Ejecutivo de la Secretaria Administrativa | —
Politécnica de Bacalar de la Universidad Politécnica de Bacalar. 7//‘
/
V

M.D.L. Angel Palacios Regules

Vocal
Abogado General de la Universidad Politécnica de
Bacalar

Dr. Luis David Vasquez Heredia

Vocal
Subsecretario Técnico Hacendario de la Secretaria
de Finanzas y Planeacion

Lic. Jesus Rolando Barrera Chuc,

Director de Informacidn Estadistica y Geografica
de la Secretaria de Finanzas y Planeacién

Ing. Karina Esther Borges Cool

Vocal
Auditora Especial de la Secretaria de la
Contraloria del Estado
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Institucién:

Proceso:
Sub-proceso (en su caso):
Actividad Critica:

Universidad Pelitécnica de Bacalar

Admision
Inexistencia de una convocatoria
Convocatoria al examen de admisién

Factores de Riesgos 1: Convocatoria de promocién inexistente.

ANEXO NO. 2

MATRIZ DE RIESGO-CONTROL

Fecha: 22.Noviembre.2021

Mitra. Mariade. u?A‘LDiaz Martin
SecretarialAcadémica

Mtra. Rocio del 5. Barboza Caamal

Directora de Planeacion

D

Luis Carlos Santan otello

Rectar

Controles Programa de Trabajo
s e _— . . < . . . Nombre esto del responsable de la Fecha
Descripcion de control Objetivo Tipo Grado de instrumentacién Acciones comprometidas a realizar ypu po " Entegable
compromiso
Designar personal capacitado para la  |Designar personal capacitado para la . Designar responsable de la elaboracién de la  |Mtra. Maria de los Angeles Diaz Martin,
Control 1 ana @ B da nar P i Correctivo En disefio B P N N & 30/11/2021 Convocatoria
elaboracién de la convocatoria elaboracién de la convocatoria convocatoria. Secretaria Académica
Recabar informacion importante . . " -
ROMANIE Y obtener informacian correcta para la i o Capacitar al personal para conocer las bases | Mtra. Maria de los Angeles Diaz Martin, i
Control 2 relevante para la elaboracidn de la . . Preventive En disefio ) N . 30/11/2021 | Convocatoria aprobada
elaboracién de la convocatoria de una convocatoria. Secretaria Académica
convocatoria
Factores de Riesgos 2: Publicidad deficiente
Controles Programa de Trabajo
R _— . . < . . . Nombre esto del responsable de la Fecha
Descripcion de control Objetivo Tipo Grado de instrumentacién Acciones comprometidas a realizar y P“ po " Entregable
intrumentacién compromiso
Enviar convocatoria a tiempo para su . Elaborar internamente una programacion con |Mtra. Maria de los Angeles Diaz Martin, Calendario de proceso
Control1 | Convocatoria no publicada A Pop Preventivo En disefio " prog ) " & 30/11/2021 oo
publicacién fechas del procedimiento completo. Secretaria Académica de admision
Publicacion de la convocatoria en  (Publicar convocatoria en las fechas - N . - Link de convocatoria
Control 2 tiempo y forma. establecidas. Preventivo En disefio Publicar convocatoria en tiempo y forma Mtra. Rocio Barboza Caamal 06/12/2021 publicada.
Publicacidn de convocatoria en medios |Llegar a mas poblacién a través de los . Publicar convocatoria en medios y lugares Mtra. Maria de los Angeles Diaz Martin, Link de convocatoria
Control 3 ga P Preventivo En disefio plicar ¥ lug 2 05 Ang g 06/12/2021
populares. medios populares mas visitados Secretaria Académica publicada
Revisd Revisd FIZ0
. g-«’f:&
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Institucion:
Proceso:

Sub-proceso (en su caso):
Actividad Critica:

Factores de Ri

1: Pl

Universidad Politécnica de Bacalar

Admision

Deficiencia en la Promocion Educativa

Promocion Educativa

ANEXO NO. 2

MATRIZ DE RIESGO-CONTROL

Fecha: 22 Noviembre.2021

ion de promocion sin rumbo.

Controles Programa de Trabajo
s g . . " x N . " Nombre y puesto del responsable de la Fecha
Descripcién de control Objetivo Tipo Grado de instrumentacion Acciones comprometidas a realizar v P P . Entegable
instrumentacién compromiso
control 1 Prnvecfu de promocién de oferta Definir \.a' agenda publicitaria de Preventivo En disefio Elaborar una pmgr.ama{ilin de la promocién | Mtra. ‘Man'a de los A. Diaz Martin, Secretaria 07/12/2071 Provecto
educativa promocion de la oferta educativa Académica
Factores de Riesgos 2: Material de promocién solicitado sin suministrar.
Controles Programa de Trabajo
P - . . < < < . Nombre y puesto del responsable de la Fecha
Descripcion de control Objetivo Tipo Grado de instrumentacion Acciones comprometidas a realizar v P P " Entegable
instrumentacion compromiso
Falta de recursos para financiar la B B N
. " Gesti te | it Mtra. Delgy Elizabeth Uc May, S i -
Control 1 adquisicién del material de Gestionar recursos Preventivo En disefio estionar r.e(ursns ante las Instancias ra- N N EY_ zabe = ey, SEcretarns 31/12/2021 Expediente unitario
i correspondientes Administrativa
promocion
Incumplimiento en el suministro del
material de promocién de los N ) - Garantizar que los proveedores entregardn | Mtra. Delgy Elizabeth Uc May, Secretaria Oficios de seguimiento
Control 2 .. |Gestionar recursos Preventivo En disefio N a N . . 15/02/2022 N
proveedores, por falta de radicacion material de promocion en tiempo y forma Administrativa y/o Material entregado
de recursos
Factores de Riesgos 3: Visita a las Instituciones de Edi ion Media Superior (IEMS)
Controles Programa de Trabajo
s g o . . x N . " Nombre y puesto del responsable de la Fecha
Descripcion de control Objetivo Tipo Grado de instrumentacion Acciones comprometidas a realizar ye P " Entegable
instrumentacion compromiso
. . Solicitar | hicul les di ) . . . Del 10 d
Mo solicitar los vehiculos en tiempo y |Contar con vehiculos disponibles en . — reitar .us vehiculos y/o ‘_m ©s oe Mtra. Maria de los Angeles Diaz Martin, = = ?nFm . .
Control 1 N Preventivo En disefio combustible en fechas indicadas con ayuda - . al 29 de julio | Oficios de seguimiento
forma fechas de promocidn. ., Secretaria Académica
dela planeacién 2022
- Del 10 de enero B
Parque vehicular en malas . i . Realizar |as gestiones para el mantenimiento |M.E.S.P Delgy Elizabeth Uc May, Secretaria o Vehiculos en
Control 2 - Mantenimiento periddico Preventivo Documentado ) N 3 - N al 29 de julio N
condiciones correctivo y preventivo del parque vehicular. (Administrativa 2022 condiciones.

Revisd

Mtra. Maria de Ibs A IDiaz Martin
Secretaria Académica

e =

Mitra. Délgy Elizabeth Uc May

Secretaria Administrativa

Aul

Dr. Luis Carlos Santabder Botello

Rector

X > A=
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Institucion: Universidad Politécnica de Bacalar Fecha: 22.Noviembre.2021
Proceso: Inscripcion
Sub-proceso (en su caso): Recepcién de documentos
Actividad Critica: Recep ded it ficial
Factores de Riesgos 1: Vi idad de d. t ficial
Controles Programa de Trabajo
e Fprs g _ s 2 s = Nombre y puesto del responsable de la s
Descripcion de control Objetivo Tipo Grado de instrumentacién Acciones comprometidas a realizar X P o Fecha compromiso Entregable
instr
Derlvata del COVID 19, Ia recepcidn ] - [ETalumno presentard una carta responsiva bajo ) - ] ]
™ Confiar la veracidad de la documentacién i T, protesta de decir verdad, donde manifieste que la Mtra. Maria de los Angeles Diaz Martin, " o
Control 1 de documentacién oficial para i & Preventivo En disefio & s 01/12/2022 Oficio de validacién
o - oficial del proceso de inscripcion. documentacion que entrega es copia fiel de la Secretaria Académica
inscripcién es en linea. i
original.
Demasiadoe avance académico de los : s 7 o Z " i : s
5 Cotejar la documentacion oficial de los N — Recepcionar documentacion oficial durante el primer |Mtra. Maria de los Angeles Diaz Martin, Expedientes fisicos con
Control 2 |alumnos de nuevo ingreso, sin la , Preventivo En disefio A 01/12/2022 3
4 alumnos de nuevo ingreso. semestre de ingreso Secretaria Académica documentacién oficial.
veracidad de documentos oficiales.
ori,
Mtra. Maria dTo} ﬂ' Diaz Martin Dr. Luis Carlos Sanﬁer Botello
Secretarié Académica
Universidad Politécnica
MATRIZ DE RIESGO-CONTROL
BACALAR
Institucién: Universidad Politécnica de Bacalar Fecha: 22 Noviembre.2021
Proceso: Comité de Etica
Sub-proceso (en su caso): Comité de Etica con base a los lineamientos
Actividad Critica: Creacion del comite
Factores de Riesgos 1: Comité de Etica Institucional fuera de la norma.
Controles Programa de Trabajo
P Nombre y puesto del responsable de la Fecha
Drescripcidn de control Objetivo Tipo Grado de i i6 Acci p idas a realizar v p' p i Entegable
intrumentacién compromiso
Convocatoria de invitacién para N . . L N N Mtro. Angel Palacios Regules, Abogado .
Control 1 » . Elaborar convocatoria de invitacion Correctivo En disefio Elaborar convocatoria para la difusion 28/01/2022 convocatoria
creacion de comité. |General
L . L N . N Mtra. Rocio Barboza Caamal, Directora de . -
Control 2 Publicacion de la convocatoria Publicar convocatoria en pagina web. Preventivo Inexistente Publicar convocatoria Pl N 31/01/2022 link de publicacion
aneacion.
Mtor. Angel Palacios Regules, Abogado Acta de
Control 3 Eleccion de integrantes del comité. |Crear comité con base a integrantes electos. Preventivo Inexistente Crear encuesta de eleccion de integrantes de comité. |Gneral. Mtra. Rocio Barboza Caamal, 28/02/2022 integracion de
Directora de Planeacion. comité.

torizg

r. Luis Carlos Samg r Botello
or
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Proceso:

Sub-proceso (en su caso):
Actividad Critica:

ANEXO NO. 2

MATRIZ DE RIESGO-CONTROL

Universidad Politécnica de Bacalar
Entrega de Documentos Oficiales
Expedicion de Titulos

Expedicion de Titulos en tiempo y forma

Factores de Riesgos 1: Errores en la emisién de certificados.

Fecha: 22.Noviembre.2021

Controles Programa de Trabajo
P - : s . < . " Nombre y puesto del responsable de la N
Descripcién de control Objetivo Tipo Grado de instrumentacién Acciones comprometidas a realizar . : . Fecha compromiso Entregable
instrumentacién
Revisién detallada del H | i | | to d edits | P
e evisitn detallada del . omologar y revisar el cumplimiento de créditosen el )yl b Martin, ]
Control 1 Total de créditos incorrectos cumplimiento de créditos en Preventivo En disefio kardex de los proximos egresados mediante el Secretaria Académica 30/05/2022 Oficio de validacion
alumnos a egresar. formato de no adeudo.
Plazo de 2 semanas
" " . . después de la notificacion
Errores del sistema en la emision de sus | Garantizar la emisién de . Encontrar el problema que provoca el error estos en  |Mtra. Rocio Barboza Caamal, Directora de Documentos
Control 2 " N ~ Preventivo En disefio N N del Departamento de
documentos certificados a través del sistema. sistema. Planeaci N R validados
servicios. Tentativo 28 de
febrero 2022
Factores de Riesgos 2: Disposicion de recursos materiales
Controles Programa de Trabajo
M . . . . < . 3 Nombre y puesto del responsable de la .
Descripcién de control Objetivo Tipo Grado de instrumentacion Acciones comprometidas a realizar v P po Fecha compromiso Entregable
instrumentacién
Informar con tiempo al
Mo contar con material de papeleria Departamento correspondiente . Entregar requisicion de material necesario al Mtra. Maria de los Angeles Diaz Martin, .
Control 1 N pap P P Preventivo En disefio B q N N . e 15/01/2022 Requisicion
oficial. de la necesidad de materiales Departamento correspondiente. Secretaria Académica
para préximas graduaciones
Incumplimiento en el suministro del . N B . N N
. Solicitar material a proveedores . Garantizar que los proveedores entregardn material |Mtra. Delgy Elizabeth Uc May, Secretaria
Control 2 |material de graduacion de los 3 ., Preventiva En disefio . - ) 15/02/2022 Material entregado
con anticipacidn. de papeleria oficial en tiempo y forma. Administrativa
proveedares
iso
9| 0

T -
Mtra. Maria dilcs 4 Diaz Martin
Secretarid Académica

AN

Mtra T@E U'E/Mav
Secretafia Administrativa

Mtra. Rocio ?ﬁ

wmamal
Directgra de PTanieacién

Dra. Luis Carlos San ler Botello

Rector
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EVALUACION DE RIESGOS

MAPA DE RIESGOS

10

o

R1 Admisién Elaboracion de convocatoria

o

~

(2]

R3 Promocién educativa No contar con una planeacion de promocion

v

IS

R5 Promocién educativa Visita a las instituciones

PROBABILIDAD DE OCURRENCIA .
w

N

=

R7 Entrega de documentos oficiales  Errores en la emision de certificados ..... ..-
. X 0

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
IMPACTO

R9 Comité de Etica Creacién de un comité de etica
7.6 5.6

W ==\ & -




Universidad Politécnica PRIMERA UPB
Formando Triunfadores SESION EXTRAORDINARIA
J BACALAR _COMITE DE CONTROL Y DESEMPENO INSTITUCIONAL
QUINTANA ROO
ANEXO NO. 3

\ Universidad Politécnica
!!! .! I N Formando Triunfadores

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

o BACALAR
==
Nombre del L. " £y L. . .
Instalacion de Comité de Etica y Prevencion de Conflictos de Interés
Proyecto:
El Etica y Prevencion de Conflictos de
Objetivo: Interés actue eficientemente a los conflictos, [Fecha Compromiso: 26/1 1/2021
conductas y quejas que surjan.
i . Puesto del Responsable de
Area Responsable: | Abogado General coordinar su instrumentacion: Abo ado General
ACTIVIDADES —— Fecha — Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
Creacién de Comité de Eticay Prevencién de Conflictos de Acta de integracién de Comité de Etica L
1 , 10/01/2021 20/12/2021 ) . i Documento fisico (Acta)
Interés. y Prevencidon de Conflictos de Interés
Publicar el Cédigo de Eticay Conducta en la pagina Acta de Codigo de Eticay Conducta,
2| T & y pag 10/01/2021 | 31/07/2021 : 8o y Pagina de la Universidad
Institucional. debidamente firmado.
Elaboracién de una carpeta de seguimiento de las quejas o
3 _I ) _p n g”' ! ~, quel 10/01/2021 31/07/2021 |Carpeta de evidencias Documento fisico (Carpeta)
denuncias para su registro, andlisis y atencion.
N . . . Oficio Informe trimestral de actos
Realizacidn de los informes trimestrales de actos contrarios a ) ) . - .
4| ... S 10/01/2021 Continuo contrarios a la éticay conducta Documento fisico (Oficios de Informe)
la éticay conducta institucional. o
institucional.
5 |Fortalecimiento de Cédigo de Etica'y Codigo de Conducta 08/10/2021 20/12/2021 |Acta de Cédigo de Eticay Conducta. Documento fisico (Acta)

M.D.L.
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Abogado General
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Nombre del Proyecto: Proceso de Recutamiento de nuevo personal administrativo en la Institucion
Regular el proceso de ingreso de personal a la
s Universidad Politécnica de Bacalar y atraer a . =

Objetivo: las y los mejores postulantes para ocupar Fecha Compromiso: Contl nuo

puestos administrativos.

' . . L . Puesto del Responsable de s . . .
Area Responsable: Secretaria Administrativa coordinar su instrumentacion: Secreta ria Ad min |strat|va
Fecha . e s
ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacion
Inicio Término
L . ) Convocatorias y Dictdmenes
1 Aplicacion de "Lineamientos para regular el proceso de Ingreso del 28/02/2021 Conti Expedi g ., blicad la pagi bdel
Personal Administrativo de la Universidad Politécnica de Bacalar". ontinuo xpedientes de contratacion. publicados en fa paglr;a webdela
Universidad.
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Nombre del Proyecto: Identificacion, Control y Seguiminto de los Riesgos Intitucionales

Identificacion, controlar, seguir y solucionar
en coordinacion con las Unidedaes

instrumentacion:

Objetivo: Responsables, los riesgos que puedan Fecha Compromiso: 26/1 1l2021
afectar al funcionamiento de la Universidad.
Puesto del Responsable de . .,
Area Responsable: Direccion de Planeacion coordinar su D| rector de PlaneaC|0n

evaluacion de riesgos.

Fecha . e e
ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacion
inicio Término

Actualizacién de Manual Organizacional y dar a conocer al L . Link de Documento en la pagina WEB de la
1 9 Y 15/12/2020 | 31/12/2021 |Manual Organizacional autorizado. . . pag

personal. Universidad

Se dara un s_egmm|ento dei I'fzs observaciones, inquietudes y~ ‘ Carpeta de estado de observaciones, inquietudes y N
2 |recomendaciones del Comité de Control Interno y Desempefio 15/12/2020 Continuo . Carpeta en Fisica

Institucional. recomendaciones.

Se realizara el analisis mediante talleres de identificacion . . " .
3 Y 15/01/2021 | 26/11/2021 [Minutas de los talleres. Calendario de talleres - Minutas de Reuniones

Mediante la creacién de una carpeta donde se archiven los

Carpeta de riesgos de la Universidad Politecnica de

Riesgos de los Procesos de la Institucion.

de Control Interno.

4 |riesgos que surgen en la universidad se le informara al Rector para| 15/01/2021 | 30/06/2021 Carpeta en Fisica
su conocimiento y busqueda de solucion. Bacalar
. i ) » ., i)Cédula de Evaluacion de Impacto y Probabilidad; R )
Aplicar la metodologia para la Identificacion y Evaluacion de los . R . ! Link de Documento en la pagina WEB de la
5 01/02/2021 | 30/11/2021 |ii)Matriz de Riesgo-Control, iii)Programa de trabajo

Universidad

M.A.E.P. Rocio i// Barboza Caamal
Directdra de Planeacidén

M.A.E.P. Rocio d | Barboza Caamal
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