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LA JUNTA DIRECTIVA DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE BACALAR,
EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 18,
FRACQI()N Vil DEL DECRETO POR EL QUE SE CREA LA UNIVERSIDAD
POLITECNICA DE BACALAR, Y;

CONSIDERANDO

Que para poder dar fiel cumplimiento a lo que establece el Decreto de Creacion
como fines y propésitos de esta Universidad es necesario normar los procesos de
estudios de profesional asociado y licenciatura.

Que el perfeccionamiento del marco juridico y de la normatividad de este
organismo es un requisito primordial para poder establecer un sistema
transparente.

Que un marco normativo es indispensable para alcanzar el fin Gltimo del
organismo y que los objetivos de excelencia académica en los estudiantes
Unicamente podran ser alcanzados a través de la observancia del mismo.

Que con sustento en lo anteriormente expuesto, se ha tenido a bien expedir el
siguiente:

REGLAMENTO DE ESTUDIOS DE PROFESIONAL ASOCIADO Y
LICENCIATURA DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE BACALAR.
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TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente reglamento tiene por objeto fijar los requisitos v
procedimientos del ingreso, la admision, la inscripcidon, la permanencia y el egreso
de sus alumnos; asi como las reglas mediante las cuales la Institucién podra
acreditar, mediante los procesos de equivalencia y revalidacién, los estudios
cursados en otras Instituciones Educativas de donde provengan los solicitantes.

El presente reglamento podra ser reformado a propuesta del Consejo de Calidad y
contando con la aprobacion de la Junta Directiva.

ARTICULO 2.- Los estudios superiores a nivel Profesional Asociado y Licenciatura
que imparta la Universidad Politécnica de Bacalar se sujetaran a lo dispuesto en el
presente Reglamento, y demas normatividad aplicable.

ARTICULO 3.- Los estudios superiores a los que se refiere el presente reglamento
tendran como finalidad:

I. Preparar profesionales con una soélida formacién técnica y en valores,
conscientes del contexto nacional en lo econdmico, politico y social;

Il. Desarrollar habilidades para aprender a lo largo de la vida,
[Il. Contribuir a la generacién de una cultura tecnolégica; y

IV. Lograr una formacion integral que contribuya a conformar una sociedad mas
justa.

ARTICULO 4.- El disefio curricular y la actualizacién de los programas educativos
que se impartan en la Universidad se haran con base en competencias,
entendidas como los conocimientos, habilidades, destrezas y actitudes necesarias
para el desempenio efectivo de los egresados en el mercado de trabajo.

ARTICULO 5.- Un cuatrimestre es el periodo que se establece para el desarrollo
dado los programas de las asignaturas y tendra una duraciéon de quince semanas
efectivas.

TiTULO SEGUNDO

N
%\C/

DEL INGRESO ——Ajﬁ

ARTICULO 6.- El ingreso a la Universidad puede ser: ‘ %

l. A través de un proceso de admision, debiendo cumplir con lo establecido en la
Convocatoria.
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Il. A través del establecimiento de equivalencia o revalidacion de estudios; en este
proceso se cursan todas las asignaturas del plan de estudios que no queden
amparadas en el dictamen.

ARTICULO 7.- Para ingresar por medio del proceso de admision a los estudios
superiores a nivel Licenciatura se requiere:

|. Haber aprobado en su totalidad el plan de estudios del nivel medio superior;

[l. Cubrir los requisitos sefialados en la convocatoria y demas lineamientos que al
efecto emita la Universidad,

Ill. Ser aceptado mediante el proceso de seleccion que al efecto tenga establecido
la Universidad; este proceso tendra validez Gnicamente por el afio en que se
aplique.

IV. Presentar la documentacion sefalada en la convocatoria.
V. Cubrir las cuotas establecidas por la Universidad.

VI. Para el caso de estudios equivalentes al nivel medio superior realizados en el
extranjero deberan presentar el dictamen nacional de revalidacion de estudios
emitido por la Secretaria de Educacion Publica.

ARTICULO 8.- Para efectos del presente Reglamento se entendera por
revalidacion de estudios el procedimiento mediante el cual se otorga validez oficial
a estudios realizados en instituciones que no forman parte del Sistema Educativo
Nacional.

ARTICULO 9.- Se entendera por establecimiento de equivalencias el
procedimiento mediante el cual se otorga validez oficial a estudios realizados en
instituciones que forman parte del Sistema Educativo Nacional.

ARTICULO 10.- La igualdad académica consiste en la comparaciéon que se realiza
entre asignaturas, materias o unidades de ensefianza-aprendizaje; para
determinar si los contenidos son similares y constituye la base para emitir las
resoluciones de revalidacion de estudios y establecimiento de equivalencias y se
podra determinar mediante combinaciones diversas entre grupo de materias o de
una a una.

ARTICULO 11.- Se establece una equivalencia o revalidacion de estudios, para
efecto de colocacion del alumno en los programas educativos previa solicitud en el
Departamento de Servicios Escolares, de conformidad con lo siguiente:

I. Cuando haya cursado al menos un afio de licenciatura.

=
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Il. Cuando hayan cursado asignaturas afines a los planes de estudio.
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lll. Cuando el contenido de la asignatura sea equivalente al menos en un 60% del
programa de estudio vigente y la calificacién sea minima de 7.0.

IV. Cuando el nimero de asignaturas equivalentes correspondan en un minimo del
10% y un maximo de 40% de los créditos que conforman el plan de estudios
correspondiente.

V. Cuando entregue la documentacion requerida para la realizacién del tramite; y
VI. Cubra la cuota establecida por la Universidad.

ARTICULO 12.- Los aspirantes extranjeros, ademas de satisfacer los requisitos
sefalados en el presente reglamento, deberan acreditar su estancia legal en el
pais conforme a la legislacién aplicable.

ARTICULO 13.- Para que un alumno egresado como Profesional Asociado de
cualquier Universidad Politécnica pueda reincorporarse a los estudios de
Licenciatura debera realizar lo siguiente:

|. Haber transcurrido como minimo dos cuatrimestres y como maximo cinco a
partir de su egreso.

II. Solicitar por escrito su reingreso al programa educativo.
lll. Sujetarse al proceso de equivalencia.
IV. Presentar una constancia de No Baja Definitiva, de la Universidad de origen.

ARTICULO 14.- El Consejo de Calidad, para cada periodo de inscripcion,
establecera los nimeros minimo y maximo de alumnos que podran ser inscritos en
cada programa educativo, tomando en consideracion la capacidad y el
aprovechamiento de los solicitantes, asi como la disponibilidad de espacios,
infraestructura, recursos humanos, materiales y financieros de los cuales disponga
la Universidad.

TiTULO TERCERO
DE LA CALIDAD DE ALUMNO

ARTICULO 15.- Adquiere la calidad de alumno quien haya cumplido con los
requisitos de ingreso y realice oportunamente los tramites de inscripcion.

Quien obtenga el ingreso a la Institucion garantiza el ejercicio de los beneficios
que se otorgan y queda obligado a acatar las disposiciones normativas y acuerdos
expedidos por las Autoridades de la propia Universidad.

El alumno inscrito podra tener alguna de las siguientes calidades:
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Regular. El alumno que ha acreditado todas las asignaturas a las que ha estado
inscrito y su avance corresponde a lo sefialado en su plan de estudios.

Irregular: El alumno que tiene una o mas asignaturas reprobadas en uno o varios
cuatrimestres.

Condicionado: El alumno que cursa una carga minima, por acumular 5
asignaturas reprobadas en tres cuatrimestres continuos. También el estudiante
que no ha cumplido con la entrega del documento que acredite su bachillerato,
requerido para el ingreso.

Visitante: El alumno que cursa un cuatrimestre en calidad de intercambio
académico.

TiTULO CUARTO
DE LAS INSCRIPCIONES Y REINSCRIPCIONES
Capitulo |

Disposiciones generales

ARTICULO 16.- El alumno que cuente con una carga académica cuatrimestral,
podra realizar altas y bajas de asignaturas en los plazos establecidos en el
Calendario Escolar, cubriendo las cuotas sefialadas en el reglamento de pagos.
Siempre y cuando haya un lugar disponible y conserve la carga académica
autorizada.

ARTICULO 17.- La carga académica cuatrimestral se conforma de 7 asignaturas.
La carga minima es de 5 y la maxima de 9 asignaturas. \

Capitulo I

De las Inscripciones \

ARTICULO 18- La inscripcion es el proceso administrativo mediante el cual un
aspirante admitido es registrado a un programa educativo.

ARTICULO 19.- Las inscripciones se realizaran en los periodos establecidos en el
Calendario Escolar aprobado por el Consejo de Calidad y publicado.

ARTICULO 20.- Son requisitos para la inscripcion a un programa educativo:
I. Cumplir con lo establecido en este Reglamento;
Il. Presentar certificado original de estudios de educaciéon media superior; y \

Ill. En el caso de extranjeros, cumplir con lo establecido en el articulo 12.




ARTICULO 21.- El aspirante que a la fecha de la inscripcién no cuente con el
certificado original de los estudios de educaciéon media superior, debera presentar
una constancia que avale que su certificado esta en tramite y tendra un plazo
maximo de 90 dias naturales para su exhibicién. Concluido éste, sin que se haya
presentado el certificado correspondiente, la inscripcién sera cancelada, sin que
proceda la devolucién de las cuotas pagadas y dejando sin efecto los actos
derivados de la misma.

Capitulo lll
De las Reinscripciones

ARTICULO 22 - La reinscripcion es el proceso administrativo mediante el cual un
alumno inscrito en un programa educativo de la Universidad es registrado para
continuar los estudios en cada cuatrimestre.

ARTICULO 23.- Son requisitos para la reinscripcion:

|. Estar al corriente en el pago de las cuotas y sin adeudo de caracter
administrativo;

Il. No tener suspension temporal de la calidad de alumno como consecuencia de
una sancion;

lll. Presentar el comprobante de pago del cuatrimestre al que se va a reinscribir.
IV. Tener vigente la calidad de alumno; y

V. Para los egresados como Profesional Asociado con titulo del Subsistema de
Universidades Politécnicas que opten por culminar sus estudios de Licenciatura,
deberan esperar por lo menos un afc para reinscribirse a las asignaturas
correspondientes al tercer ciclo de formacion.

ARTICULO 24.- El alumno irregular o condicionado debera de inscribir las
asignaturas que adeude, siempre y cuando se oferten en el cuatrimestre al que se
esté inscribiendo.

ARTICULO 25.- No podra reinscribirse a las asignaturas del cuatrimestre
inmediato superior cuando un alumno haya acumulado tres o mas asignaturas
reprobadas en los cuatrimestres anteriores.

De la Anulacion y Cancelacion de las Inscripciones y Reinscripciones

e
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Capitulo IV ﬁ

ARTICULO 26.- La comprobacion de la falsedad de la documentacién presentada,
parcial o total, para efectos de inscripcion, dara lugar a la cancelacion de ésta, y
quedaran sin efecto los actos derivados de la misma. Lo anterior sin perjuicio d
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las responsabilidades en las que se incurra, reservandose la Universidad el
derecho de ejercer las acciones legales correspondientes.

ARTICULO 27.- La inscripciébn a un programa educativo o reinscripciones
posteriores, podran ser anuladas cuando asi lo determine el Consejo de Calidad,
mediante resolucién emitida con fundamento en lo dispuesto en el presente
reglamento o en otras disposiciones reglamentarias de la Universidad Politécnica,
aplicables.

TiITULO QUINTO
DE LAS BAJAS

ARTICULO 28.- Se entendera por baja, la suspensién del alumno de manera
temporal o definitiva.

ARTICULO 29.- Las bajas pueden ser:
|. Voluntaria;
. Institucional

ARTICULO 30.- La baja voluntaria puede ser temporal o definitiva y a solicitud del
estudiante se concede. La vigencia de la baja temporal sera hasta de dos
cuatrimestres consecutivos, si excede el plazo se considerara definitiva.

ARTICULO 31.- La calidad de alumno termina por las siguientes causas:
I. Por conclusién del plan de estudios, y

Il. Por renuncia expresa a la Universidad.

I. Por no haber concluido los tramites de inscripcion o reinscripcion en los plazos

ARTICULO 32.- La calidad de alumno se pierde por las siguientes causas: ¢ —
establecidos. Q&\
|

Il. Por no haberse reinscrito durante tres cuatrimestres seguidos, sin que medie la
suspension temporal de la calidad de alumno.

/

lll. Por acumular tres bajas temporales.
IV. Por vencimiento del plazo maximo para cursar el plan de estudios. k’ i

V. Por resolucion definitiva dictada por el érgano colegiado competente mediante
la cual se imponga como sancién.

VI. Por no haber acreditado una misma asignatura habiéndola cursado en do

oportunidades. .. 47
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VII. Por haber reprobado cuatro o mas asignaturas en un cuatrimestre; y

VIIl. Por haber reprobado ocho o mas asignaturas en tres cuatrimestres
consecutivos.

TiTULO SEXTO
DEL PLAZO PARA CURSAR LOS ESTUDIOS

ARTICULO 33.- Los alumnos deberan cubrir la totalidad del plan de estudios en
un plazo que no excedera del 50% (cincuenta por ciento), adicional al tiempo
previsto, contado a partir de su inscripcion.

ARTICULO 34.- Quien no concluya los estudios en el plazo maximo establecido
en el articulo anterior, perdera la calidad de alumno.

ARTICULO 35.- Podra adquirir nuevamente la calidad de alumno cuando asi lo
determine el Consejo de Calidad y debera cumplir con los siguientes requisitos:

I. Haber cubierto cuando menos el 80% de los créditos correspondientes al plan
de estudios, autorizandose como maximo dos cuatrimestres adicionales para
concluir los estudios correspondientes; y

Il. Presentar solicitud por escrito, debidamente justificada, al Consejo de Calidad.
TITULO SEPTIMO
DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

ARTICULO 36.- Los estudios correspondientes a los programas educativos de los
niveles de Profesional Asociado y Licenciatura deben realizarse conforme a los
planes y programas vigentes, aprobados por la Junta Directiva de la Universidad
Politécnica de Bacalar.

ARTICULO 37.- En la elaboracién de los planes y programas de estudio, la
Universidad se apegara a la metodologia de disefio curricular aprobado por la
Coordinaciéon de Universidades Politécnicas.

ARTICULO 38.- El numero de créditos correspondiente a cada programa
educativo sera:

I. Para Profesional Asociado, al menos de 255 créditos, sobre la base de
cuatrimestres.

Il. Para Licenciatura, al menos de 375 créditos, sobre la base de cuatrimestres.

Para tal efecto, la definicion de crédito sera la que establece el Acuerdo nimero
279 de la Secretaria de Educacion Publica, por el que se establecen los tramites

h
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procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios
del tipo superior.

ARTICULO 39.- Cada programa educativo constara de:
|. Siete cuatrimestres para Profesional Asociado dividido en dos ciclos de
formacion. El primer ciclo de formacién estara conformado por tres cuatrimestres y

una Estancia de por lo menos 120 horas, y el segundo estara integrado por tres
cuatrimestres y una Estadia de 480 horas;

Il. Diez cuatrimestres, para Licenciatura dividida en tres ciclos de formacion. Los
dos primeros ciclos de formacion estaran integrados por tres cuatrimestres y dos
Estancias de por lo menos 120 horas, y el tercer ciclo de formacion esta
conformado por tres cuatrimestres y la Estadia de por lo menos 600 horas.

TiTULO OCTAVO

DE LOS CAMBIOS DE PROGRAMA EDUCATIVO Y DE LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE BACALAR

ARTICULO 40.- Los alumnos podran realizar los siguientes cambios:
|. De programa educativo dentro de la misma Division de la Universidad;
Il. De programa educativo en otra Division de la misma Universidad;

lll. De Universidad Politécnica de entre las que conforman el Subsistema de
Universidades Politécnicas;

IV. De programa educativo y de Universidad Politécnica; y
V. De plan de estudios del programa educativo.

ARTICULO 41.- Los alumnos regulares podran en una sola ocasién solicitar
cambio de programa y estos pueden ser:

I. Cambios de programa educativo dentro de la misma Divisién.
ll. Cambios de programas educativos de diferente Division.

En ambos casos se otorgaran cuando el cupo del mismo lo permita y le seran
reconocidas las asignaturas de columna vertebral y transversales similares entre

faltantes para el programa solicitado.

N\

N

ambos programas educativos, debiendo cursar las asignaturas especificas %

ARTICULO 42.- El cambio de una Universidad Politécnica a otra, sin cambio de
programa educativo, se sujetara a las disposiciones aplicables para cada una
ellas. Dicho cambio sera considerado como una transferencia interna de alumno)
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manteniendo su condicién académica, siempre y cuando no haya perdido su
calidad de alumno.

ARTICULO 43 - Para realizar cualquiera de los cambios enunciados en el articulo
40 sera necesario ademas, cumplir con los siguientes requisitos:

I. Tener la calidad de alumno, con pleno goce de sus derechos, al momento de la
solicitud;

Il. Ser alumno regular;
Ill. Realizar los tramites de equivalencia de estudios, de ser el caso;

IV. Realizar los tramites conforme al procedimiento administrativo establecido,
tanto en la Universidad de origen como de la Universidad receptora, y

V. Efectuar el pago de derechos correspondiente.
TITULO NOVENO

DEL PROCESO DE EVALUACION

Capitulo |

De los Criterios de Evaluacion

ARTICULO 44.- En la Universidad Politécnica de Bacalar, el proceso de
evaluacion del aprendizaje se llevara a cabo en tres etapas distintas: diagnostica,
formativa y sumativa. Tendra por objeto recopilar evidencias de conocimiento,
actitud, desempefio y producto que demuestren el grado de aprendizaje del %\
alumno.
&

Las evaluaciones seran las adecuadas para las capacidades incluidas en cada
asignatura. Los resultados de aprendizaje e instrumentos de evaluacién para cada
asignatura deberan darse a conocer al alumno al inicio de cada cuatrimestre.

ARTICULO 45 - Las evaluaciones seran diferentes para cada asignatura con base
en la recopilacion de evidencias de conocimiento, actitud, desempefio y producto.

P
La evaluacién se realizara por cada una de las unidades de aprendizaje que
conforman el programa de estudio de cada asignatura. :
Para efectos de acreditaciéon de la asignatura, el alumno debera aprobar cada una

de las unidades de aprendizaje.
La calificacion final de la asignatura se integrara promediando las calificaciones d wr
las unidades de aprendizaje. JV
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ARTICULO 46.- El Programa de Estudios, el Manual de Asignatura y el Plan de
Asignatura estableceran los criterios de evaluacion teniendo en cuenta los
resultados de aprendizaje esperados y, en su caso, las capacidades a desarrollar.

ARTICULO 47.- Las actividades de aprendizaje realizadas en las horas no
presenciales consideradas para cada asignatura, estaran contempladas dentro de
la evaluacién por competencias.

Capitulo Il
De la Escala de Calificaciones

ARTICULO 48.- El resultado final de las evaluaciones se expresara mediante la
escala de evaluaciones: no competente (NC), basico umbral (BU), basico
avanzado (BA), independiente () y competente (C). La calificacién minima para
acreditar una asignatura es de BU.

Para cada asignatura, la escala representa los niveles de desempefio minimo
(BU), intermedios (BA) y maximo (C), que deben mostrar los alumnos para su
acreditacion. Los criterios de desempefio son propios de cada asignatura.

Cuando el alumno no demuestre haber adquirido las competencias asociadas a
una asignatura determinada, asi se expresara en los documentos
correspondientes, anotandose NC, que significa no competente.

ARTICULO 49.- Para efectos de registro de calificaciones, Servicios Escolares
registrara el resultado de las evaluaciones finales en forma numeérica, para lo cual
se utilizara la siguiente escala:

CALIFICACION OBTENIDA CALIFICACION A REGISTRAR

De 0.0 2 6.99 6 No competente (NC)

De7.0a7.49 7 Basico umbral (BU)

De 7.50 a 8.49 8 Basico avanzado (BA)

De 8.50 a 9.49 9 Independiente (I)

De 9.50 a 10.00 10 Competente (C) ¢

ARTICULO 50.- Las calificaciones obtenidas en el cuatrimestre para cada una d
las asignaturas que lo componen son irrenunciables.

ARTICULO 51.- Para acreditar una asignatura el alumno tendrd dos
oportunidades de cursarla.
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ARTICULO 52.- Las calificaciones finales seran emitidas dentro de la ultima
semana de cada cuatrimestre, por los medios que la Universidad estime
convenientes.

ARTICULO 53.- En caso de aclaracion, el alumno debera solicitarla por escrito
ante el Director y/o Coordinador del Programa Educativo correspondiente, en un
plazo maximo de dos dias habiles después de su emisidén. Pasado este plazo la
calificacion quedara firme.

TiTULO DECIMO

DE LAS ASESORIAS Y TUTORIAS

ARTICULO 54 .- Se entiende por tutoria al acompanamiento y verificacion de la
trayectoria escolar del alumno, por un profesor que le sera asignado durante su

trayectoria en la Universidad.

ARTICULO 55.- Asesoria es la actividad académica que tiene por objeto disponer /
lo necesario para fortalecer las competencias de los alumnos.

TiTULO DECIMO PRIMERO
DE LAS ESTANCIAS Y ESTADIAS

Capitulo |

Disposiciones Generales
ARTICULO 56.- En la Universidad Politécnica de Bacalar para cada programa \
educativo se consideraran:

|. Para Profesional Asociado una estancia y una estadia. Qb\\c’
Il. Para Licenciatura dos estancias y una estadia.

Acordes con el perfil profesional determinado en los planes y programas de
estudio, y tendran por objeto propiciar la aplicacién de las competencias
adquiridas por los alumnos a lo largo de su formacion.

ARTICULO 57.- Para apoyar a los alumnos en la realizacién de las estancias y
estadias, la Universidad debera contar con: ?{

I. Proyectos pertinentes a realizar, y

Il. Catalogo de las organizaciones, empresas y personas fisicas con las cuales s
hayan celebrado convenios o acuerdos de colaboracion.

ARTICULO 58.- Para el logro de los objetivos y metas que corresponden a las
Estancias y Estadias, la Universidad Politécnica, por conducto de su area de
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Vinculacién, gestionara la celebracién de acuerdos o convenios de colaboracion
con organizaciones del sector productivo, de servicios y de investigacién, ya sean
publicas o privadas, que se adecuen al perfil profesional de los programas
educativos que imparte.

Los acuerdos o convenios que se celebren deberan garantizar el cumplimiento de
los objetivos y metas propuestas a desarrollar durante las Estancias o la Estadia,
segun sea el caso.

Capitulo Il
De las Estancias

ARTICULO 59.- En la Universidad Politécnica de Bacalar se entendera por
Estancia el proceso formativo no escolarizado, que tiene como propoésito que los
alumnos desarrollen actividades de practica en el campo laboral vinculadas a las
competencias desarrolladas durante ese ciclo.

Se llevara a cabo al finalizar cada ciclo de formacién y tendra una duracién
conforme al plan de estudios.

Podra realizarse en la propia Universidad, organizaciones del sector productivo, de
servicios y de investigacion, ya sean publicas o privadas, adecuadas al perfil
profesional del programa educativo. La Universidad asignara un asesor académico
de Estancia a fin de integrar adecuadamente el reporte.

ARTICULO 60.- Para la realizacion de las Estancias sera requisito:

I. En el caso de la primera Estancia se requiere haber aprobado todas las
asignaturas del primer ciclo de formacion;

Il. Para el caso de la segunda Estancia, haber aprobado la primera Estancia y
todas las asignaturas del segundo ciclo de formacién; vy,

I1l. Cumplir con el procedimiento que al efecto haya establecido la Universidad.

ARTICULO 61.- La evaluacion de la Estancia se llevara a cabo conjuntamente
entre el asesor académico y su contraparte en la organizaciéon, a partir de los
criterios de los desempenos definidos previamente en cada programa educativo.
Como parte de la evidencia de este proceso, el alumno entregara un reporte de las
actividades realizadas de acuerdo al Reglamento de Estancias y Estadias de la
Universidad.

Capitulo lll

De la Estadia
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ARTICULO 62.- El objetivo de la Estadia sera la puesta en practica, en un
ambiente real de trabajo, de las competencias adquiridas, por lo que el proyecto a
realizar debe elaborarse con esta consideraciéon, de manera concertada entre la
Universidad y la organizacién receptora.

ARTICULO 63.- La Estadia se llevara a cabo:

I. Para Profesional Asociado al acreditar el segundo ciclo de formacién y tendra
una duracién no menor a cuatrocientas ochenta horas.

Il. Para Licenciatura al acreditar el tercer ciclo de formacién, y tendra una duracion
no menor a seiscientas horas.

Podra realizarse en la propia Universidad, organizaciones del sector productivo, de
servicios y de investigacion, ya sean publicas o privadas, adecuadas al perfil
profesional del programa educativo. La Universidad asignara un asesor académico
de Estadia a fin de integrar adecuadamente el reporte de proyecto.

ARTICULO 64.- La evaluacidén de la Estadia se llevara a cabo conjuntamente
entre el asesor académico y su contraparte en la organizacién, a partir de los
criterios de los desempefios definidos previamente en cada programa educativo.
Como parte de la evidencia de este proceso, el alumno entregara un reporte del
proyecto de acuerdo al Reglamento de Estancias y Estadias de la Universidad.

Capitulo IV
De la Organizacion de las Estancias y la Estadia \

ARTICULO 65.- La Universidad ejercera las funciones de planeacion,
programacion, coordinacién, supervision y evaluacion de las Estancias y Estadias,
por conducto de los 6érganos académicos y operativos siguientes: Q\‘”\

a. Departamento de Vinculacion y Practicas Profesionales;

b. Las Direcciones y/o Coordinaciones de Programa Educativo, y

c. Los Asesores responsables.

ARTICULO 66.- Es responsabilidad del area de Vinculacion y Practicas
Profesionales, Directores y/o Coordinadores de Programas Educativos y Asesores
procurar espacios suficientes y adecuados para la realizacion de las Estancias y %

Estadias.

Capitulo V

Del Servicio Social. ,
.
ARTICULO 67.- La realizacion satisfactoria de la Estadia otorgara al alumno el
derecho a solicitar la liberacién del Servicio Social. ‘}
8

1



TiITULO DECIMO SEGUNDO

DE LAS CONSTANCIAS DE ESTUDIOS, DE COMPETENCIAS
Y DEL TiTULO PROFESIONAL

Capitulo |

De las Constancias de Estudio

ARTICULO 68.- La Constancia de Estudios es el documento que expide la
Universidad Politécnica de Bacalar a los alumnos que la solicitan, para acreditar
su registro oficial en el cuatrimestre correspondiente.

ARTICULO 69.- Para la expedicion de la Constancia de Estudios, el alumno
debera cumplir con los siguientes requisitos:

I. Cubrir el pago de derechos conforme a las cuotas establecidas en la
Universidad; y

Il. Solicitarla en Servicios Escolares.

Capitulo lI

De las Constancias de Competencias

ARTICULO 70.- La Constancia de Competencias es el documento que expide la \
Universidad a los alumnos que acrediten las competencias especificas obtenidas

acorde al ciclo de formacion concluido.

ARTICULO 71.- Para la expedicién de la Constancia de Competencias, el alumno Q&\
debera cubrir los siguientes requisitos:

|. Haber acreditado la totalidad de las asignaturas del ciclo de formacién y en su
caso, la Estancia correspondiente;

Il. Estar al corriente en el pago de las cuotas y sin adeudo de caracter
administrativo.

lll. Cubrir el pago de derechos conforme a las cuotas establecidas en la
Universidad,;

IV. Solicitarla en Servicios Escolares.
Capitulo lll

Del Titulo Profesional
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ARTICULO 72.- La Universidad otorgara el Titulo de Profesional Asociado o de
Licenciatura a quienes hayan acreditado en su totalidad el plan de estudios
vigente y cumplido con los demas requisitos establecidos en las disposiciones
aplicables.

ARTICULO 73.- Para la expedicion del Titulo Profesional, el alumno debera cubrir
los siguientes requisitos:

I. Haber acreditado la totalidad de las asignaturas del plan de estudios.

Il. Estar al corriente en el pago de las cuotas y sin adeudo de caracter
administrativo.

lll. Entregar la documentacion requerida para la realizacién del tramite.

IV. Cubrir el pago de derechos conforme a las cuotas establecidas en la
Universidad; y

V. Llenar la solicitud de la Cédula Profesional en Servicios Escolares.

..

TITULO DECIMO TERCERO

DE LOS DERECHOS, OBLIGACIONES Y LAS SANCIONES

Capitulo |

De los Derechos de los Alumnos

ARTICULO 74.- Los alumnos de la Universidad tendran los siguientes derechos:

I. Recibir de la Universidad la igualdad de oportunidades para adquirir educacion
integral y de calidad conforme a los planes y programas de estudio.

;/7

ll. Recibir de los miembros de la comunidad, el respeto debido a su persona,
propiedades, posesiones y derechos.

lll. Ejercer el derecho de peticidn por los conductos debidos en forma respetuosa,
asi como obtener de las autoridades competentes la respuesta correspondiente.

IV. Ejercer la garantia de audiencia en los asuntos que afectan sus intereses.

V. Hacer uso adecuado de las aulas, laboratorios, talleres, centro de informacion,
auditorio, instalaciones deportivas, material didactico, equipos y los demas
servicios educativos que proporcione la Universidad, necesarios para el
cumplimiento de sus finalidades.

VI. Presentar evaluaciones de conformidad con la normatividad aplicable. P
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VII. Conocer oportunamente el plan de estudios, los programas de las asignaturas,
la plantila de profesores, el calendario escolar y el horario de grupo del
cuatrimestre en el que se encuentre inscrito.

VIIl. Recibir reconocimientos académicos cuando se hagan acreedores a los
mismos.

IX. Expresarse en forma libre y ordenada, sin mas limitaciones que el respeto a la
comunidad académica, al patrimonio y a los principios y objetivos de la
Universidad.

X. Participar en los eventos que tengan por objeto rescatar, conservar, promover,
desarrollar y difundir la cultura y tradiciones, y aspectos técnicos de su programa
educativo.

Xl. Participar en los programas culturales, deportivos y de extension de la
Universidad; y

XIl. Los demas consignados en otros ordenamientos normativos.

CAPITULO Il

De las Obligaciones de los Alumnos

ARTICULO 75.- Los alumnos de la Universidad tienen las siguientes obligaciones:

I. Conocer y cumplir el presente Reglamento y demas ordenamientos vigentes, asi
como las disposiciones que dicten las autoridades y normativas.

Il. Participar activa y conscientemente en el proceso educativo como agente de su
propia formacién.

Ill. Asistir puntualmente a clases y a todas las actividades académicas que, con
caracter obligatorio, se realicen dentro o fuera de la Universidad.

IV. Cumplir con la reglamentacién para la evaluacién del aprendizaje.

V. Concluir sus estudios en los términos y plazos sefialados en el plan de estudios
correspondientes y en el presente Reglamento.

V1. Observar en todo momento la conducta y comportamiento que enaltezca el
nombre de la Universidad.

VII. No fumar en espacios cerrados de la Universidad.

VIIl. Portar su credencial y presentarla debidamente actualizada, a la autoridad o
personal de la Universidad que lo solicite.
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IX. Realizar oportunamente los tramites administrativos correspondientes, en los
términos y plazos establecidos por las autoridades competentes.

X. Obtener previamente el permiso de la autoridad competente de la Universidad
para la celebracién de reuniones de caracter cultural, recreativo y deportivo, dentro
de las instalaciones de la misma.

Xl. Guardar consideraciéon y respeto a los miembros de la comunidad de la
Universidad y a los visitantes de la misma.

XlIl. Colaborar con las autoridades de la Universidad en el buen uso, conservacion
y mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles del mismo o Instalaciones
utilizadas a nombre de la Universidad.

XIll. Cubrir los pagos por derechos en los términos y plazos que establezcan las
autoridades educativas federales, estatales y de la propia Universidad, y

XIV. Las demas que se deriven del presente Reglamento y de otros
ordenamientos aplicables.

ARTICULO 76.- Los alumnos seran responsables por la realizacion de actos u
omisiones que sancionen los ordenamientos juridicos de la Universidad.

ARTICULO 77.- Son causas de responsabilidad:

I. Ingresar a las instalaciones de la Universidad en estado de ebriedad o bajo el
efecto de alguna droga, tdxico o farmaco de uso no médico.

Il. Introducir o consumir en la Universidad bebidas embriagantes, drogas u otra
sustancia téxica para la salud, asi como la portaciéon o utilizacién de armas de
cualquier clase dentro de las instalaciones.

IIl. Impedir el acceso a la Universidad, aulas, centro de informacién, talleres,
laboratorios, auditorios, instalaciones deportivas, o realizar cualquier otro acto que
tienda a limitar el libre ejercicio de las funciones de la Universidad.

IV. Alterar el orden y la disciplina de la Universidad, o interrumpir las actividades
del mismo.

V. Usar la violencia fisica, moral o verbal en contra de los integrantes de la
comunidad académica o de persona extrafa a la institucién, que se encuentre
dentro de la misma.

VI. Falsificar o alterar sellos o documentacién propios o de cualquier otra persona
fisica o moral en la que se lleva a cabo las Estancias o Estadias, visitas
industriales, o cualquier otra actividad académica, cultural o deportiva, a la cual
alumno haya tenido acceso por conducto de la Universidad.
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VIl. Usar sin autorizacién de las autoridades competentes de la Universidad, el
escudo, logotipo, papeleria o documentacion oficial de la Institucion.

VIIl. Suplantar y permitir ser suplantado en actividades académicas o presentar
documentos apécrifos, falsos o alterados a la Universidad.

IX. Falsificar o aiterar pruebas escritas de la Universidad.

X. Apoderarse ilicitamente de bienes que formen parte del patrimonio de la
Universidad, de algun integrante de la comunidad académica o de cualquier otra
persona fisica o moral con la que el alumno tenga relacién por conducto de la
Universidad, para la realizacion de las Estancias, Estadias, visitas industriales o
cualquier otra actividad académica, cultural o deportiva;

Xl. Danar, destruir, deteriorar o rayar, grabar, pintar o escribir en muros,
instalaciones, pupitres, equipos, libros, objetos y demas bienes de la Universidad,
0 bienes ajenos, de los que por cualquier titulo la Universidad tenga la posesion.

XIl. Incumplir las obligaciones establecidas en la normatividad aplicable, y

XIll. Realizar cualquier otro acto, dentro o fuera de la Universidad, que tenga como
consecuencia lesionar el prestigio de la misma y de los integrantes de su
comunidad.

CAPITULO Il
De las Sanciones de los Alumnos

ARTICULO 78.- Las sanciones que se pueden imponer a los estudiantes por faltas
cometidas son las siguientes:

|. Amonestacion verbal o escrita

Il. Pago o restitucion de los bienes de la Universidad dafiados o sustraidos.
Ill. Suspensién por tres dias de sus actividades académicas.

IV. Baja temporal; y

V. Baja definitiva

Las sanciones anteriores se aplicaran, en su caso, independientemente de las
acciones legales que resulten aplicables conforme a la legislacion nacional o
estatal respectiva.

CAPITULO IV

Comisidon Académica y de Sanciones
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ARTICULO 79.- Se instituye la Comision Académica y de Sanciones para conocer
los procedimientos de imposicion de sanciones a los alumnos de la Universidad y
del recurso de inconformidad.

ARTICULO 80.- La Comision Académica y de Sanciones estara integrada por:

|. Tres representantes del personal académico de la Universidad, nombrados por
el Consejo de Calidad, con derecho de voz y de voto, y de los cuales uno fungira
como Presidente.

Il. Un representante del personal de servicios administrativos nombrado por el
Secretario Administrativo con derecho de voz y sin derecho de voto, y que fungira
como Secretario.

ARTICULO 81.- Los miembros de la Comisién duraran en su cargo por un periodo
maximo de un afio prorrogable por otro igual. Por cada integrante se nombrara un
suplente para casos de ausencias.

ARTICULO 82.- La Comisién Académica y de Sanciones se reunira las veces
necesarias para atender los asuntos en que se levante acta circunstanciada a un
alumno por la probable comision de una infraccion, y en cada reunién nombraran
al miembro que fungira como Presidente.

CAPITULO YV
Del Procedimiento de Imposiciéon de Sanciones

ARTICULO 83.- Los funcionarios de la Universidad que cuenten con facultades
para vigilar el cumplimiento de las normas aplicables a los alumnos, levantaran
acta administrativa de las infracciones de las que tengan conocimiento en términos
de los articulos subsecuentes.

ARTICULO 84.- El acta administrativa se levantara de oficio por el funcionario de
la Universidad correspondiente o por denuncia, y en ella se haran constar las
circunstancias de los hechos constitutivos de la infraccion y las ocurridas en el
levantamiento del acta.

De estar presente, se dara oportunidad al probable infractor de manifestar lo que a
su derecho convenga y en su caso, se asentara la negativa de hacerlo.

ARTICULO 85.- El acta debera levantarse ante dos testigos de los hechos, o ante
testigo singular si los hechos solo fueron presenciados por una sola persona. A
falta de testigos de los hechos, se asentara esto como circunstancia.

Pero en todo caso, se presentaran testigos de asistencia al levantamiento del acta
nombrados por el probable infractor y ante su negativa o ante la inasistencia Yel
probable infractor, los nombrara el funcionario que levante el acta.

24

PN



El acta sera suscrita por el funcionario que la levante, por los testigos y en su
caso, por el probable infractor. En el caso de que el infractor se niegue a firmar el
acta, se asentara dentro de la misma la negativa y sera firmada por los demas que
hayan intervenido, otorgandole total legalidad al acto.

ARTICULO 86.- Una vez levantada el acta, el funcionario de la Universidad la
notificara al probable infractor, y en su caso hara constar la negativa de este de
recibir un tanto del acta o de darse por notificado.

Acto seguido, el funcionario de la Universidad enviara el acta levantada a la
Comision Académica y de Sanciones, para que resuelva el asunto en el término
maximo de un mes contado a partir de la notificacion al probable infractor.

ARTICULO 87.- Para que sea procedente la imposicién de alguna sancién, debera
quedar acreditada la existencia de la infraccion y la responsabilidad del alumno
involucrado.

La Comisién Académica y de Sanciones notificara personalmente la resolucién al
alumno respectivo.

En caso de la imposicion de una sancion, la Comisién Académica y de Sanciones
ordenara las medidas convenientes para garantizar su ejecucion.

ARTICULO 88.- La Comision Académica y de Sanciones, mantendra un archivo
histérico de las infracciones y sanciones en materia académica.

TiTULO DECIMO CUARTO
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD
CAPITULO UNICO

ARTICULO 89.- Las resoluciones definitivas que impongan sanciones a los
alumnos y las demas que emitan las autoridades de la Universidad en contra de
aquellos, podran ser impugnadas mediante Recurso de Inconformidad
sujetandose a las siguientes reglas:

I. Se presentara por escrito ante la Comisién Académica y de Sanciones, dentro
de los cinco dias habiles siguientes a la notificacion de esta o del dia en que se
conocié dicha resolucion.

ll. La autoridad que reciba el recurso, lo remitira a la autoridad competente para
resolverlo.

I1l. El recurrente ofrecera todas las pruebas que considere necesarias para probar
los agravios que le causa la resolucién que impugna.
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IV. El recurso sera resuelto en un plazo de dos semanas a partir de su
interposicion.

V. El Consejo de Calidad serd competente para resolver los recursos interpuestos
contra las resoluciones emitidas por la Comisién Académica y de Sanciones, y
esta Ultima sera competente para resolver los demas recursos.

ARTICULO 90.- EI consejo de calidad suspendera la ejecucion de las sanciones
hasta en tanto se resuelve el recurso, excepto en los casos que pueda causarse
dano a la Universidad o a terceros.

ARTICULO 91.- Si en el recurso se deja sin efectos la resolucion impugnada, se
emitiran todas las medidas para dejar las cosas en el estado previo al inicio del
procedimiento.

TiTULO DECIMO QUINTO
DE LOS TRAMITES ESCOLARES

ARTICULO 92.- Los tramites escolares que se realizan de manera personal por el
interesado son los siguientes:

I. Los examenes de seleccion.
ll. Las evaluaciones académicas.

lll. La recepcién de la documentacion oficial que certifica la conclusion de los
estudios; y

IV. La firma del titulo profesional.

Cuando se trate de actos no previstos en el presente articulo, éstos podran
realizarse por un representante del interesado, debidamente acreditado.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacién en la pagina oficial de la Universidad, una vez aprobado por la H.
Junta Directiva.

SEGUNDO.- El presente Reglamento sera obligatorio en su totalidad para la
comunidad estudiantil y regira en su totalidad los estudios superiores de
Profesional Asociado y de nivel Licenciatura que imparta la Universidad
Politécnica de Bacalar.

TERCERO.- La Comisién Académica y de Sanciones debera instalarse a mas
tardar en el término de treinta dias contados a partir de la entrada en vigor d

presente Reglamento.
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Este reglamento fue aprobado; a los tres dias del mes de mayo de dos mil trece,
por los miembros presentes de la H. Junta Directiva de la Universidad Politécnica
de Bacalar, en su Sesién Ordinaria 2013.
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